
1 

 

HƯỚNG DẪN CẬP NHẬP THÔNG TIN TRÊN CHƯƠNG TRÌNH QUẢN 

LÝ THÔNG TIN TRÊN QLCB.VN - 2018 

 

 
Bước 1: Sử dụng trình duyệt Google Chrome hoặc các trình duyệt khác gõ địa chỉ trang web 

sau: 

https://binhthuan.qlcb.vn 

 

Bước 2: 

1. Đơn vị : Thầy cô gõ mã trường: 1073465 rồi bấm chọn tên trường THPT Phan Bội 

Châu.  

2. Tên đăng nhập (file đính kèm):là số hiệu cán bộ của thầy cô. VD: T46-V.07.05.15-
0020 

3. Mật khẩu chung: 12345678@    sau đó bấm Đăng Nhập. 
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Bước 3: Nhấp chọn “Hồ sơ” bên trái màn hình. Gõ hoặc copy dán số hiệu cán bộ của mình 

vào ô số hiệu cán bộ sau đó bấm Nạp để tìm thấy hồ sơ của mình. (Hướng dẫn hình bên 

dưới) 

 

Bước 4: Bấm “Xem” để mở hồ sơ của mình ra, tiếp tục bấm “Sửa” để cập nhật thông tin. 

Sau đó lần lượt chọn các mục từ 1 đến 12 bên tay phải để Sửa và bổ sung thông tin 

Bước 5: Bắt đầu từ bước này trở đi, quý thầy cô chọn các mục bên dưới hoặc ô số 

tương ứng bên phải để cập nhật thông tin. 

Mục 1 – Thông tin chung 
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Lưu ý:  

1. Các thông tin có định dạng sẳn như hình trên quý thầy cô phải bấm vào mũi tên bên phải 

để chọn cho đúng với định dạng thông tin mà hệ thống đưa ra tương ứng. 

 

2. Mục “Ngày vào đơn vị”, quý thầy cô kiểm tra lại thông tin đã chính xác chưa, nếu thầy 

cô nào mục này hiển thị là ngày ” 1/1/2018” thì phải sửa lại cho đúng ngày vào đơn vị 

của mình. 

3. Sau khi cập nhật xong một mục quý thầy cô bấm vào ô “Hoàn thành” ở góc trên bên phải 

màn hình. Rồi tiếp tục cập nhật các mục tiếp theo bên dưới cho đến hết. 
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4. Tại các mục như “Quá trình giảng dạy, Quá trình công tác, Quá trình lương, phụ cấp...”, 

Quý thầy cô phải bấm vào “Thêm” để thêm thông tin và bấm “Đồng ý” sau khi thêm. 

VD: Quá trình giảng dạy, công tác 

Nhấp vào “ Thêm” để thêm quá trình giảng dạy 
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Bước 7: Quá trình lương, phụ cấp 

Nhấp vào “ Thêm” để thêm quá trình lương 
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Nhấp vào “ Thêm” để thêm quá trình phụ cấp. 

... 

Lưu ý quan trọng: 

1. Sau khi hoàn thành tất cả các công việc cập nhật thông tin, quý thầy cô nhớ bấm chọn 

lệnh “Cất” hình bên dưới để lưu tất cả những thông tin mình đã cập nhật. 

 
2. Đổi mật khẩu 

Các bước thực hiện 

1. Nhấn vào biểu tượng trên góc phải màn hình, chọn Đổi mật khẩu. 

2. Nhập Mật khẩu hiện tại, Mật khẩu mới và Xác nhận mật khẩu. 
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3. Nhấn Đồng ý để xác nhận đổi mật khẩu. 

3. Lưu ý: Đặt mật khẩu dễ nhớ từ 7 ký tự trở lên và nên bao gồm cả chữ số, chữ hoa và ký 

tự đặc biệt để đảm bảo tính bảo mật dữ liệu. 

 

******************** 

 

Trong quá trình cập nhật nếu có vướng mắc, thầy cô liên hệ thầy Cường SĐT: 

01232140282 

Email: duonghiencuong@gmail.com  

Hoặc liên hệ thầy: Hoàng Tấn Phong Nhã: 01689649031 

Thầy Phan Minh Nguyên: 0904975622 

Thầy Mai Chính Hữu: 01666330063. 
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